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1. Allgemeines zu Hardware, Software und Betriebssystem

Die Datenverarbeitung bei einem Computer funktioniert nach dem System:

Eingabe — Verarbeitung — Ausgabe (EVA)
Daten werden in den Computer, z.B. per Maus oder Tastatur, eingegeben. Der
Computer kann diese Daten verarbeiten und sie anschlie3end wieder ausgeben. Die
Ausgabe passiert Ublicherweise auf dem Bildschirm.

Eingabe Ausgabe

~. |22
~_ B E
=

Verarbeitung

1.1 Was man so alles braucht...
Fur die Verarbeitung der Daten werden verschiedene Komponenten bendtigt:
Hardware, Betriebssystem und Anwendersoftware.

Hardware:

Hardware ist all das am Computer, was man anfassen kann

(Eingabe-, Ausgabegerate, Prozessor, Speichermedien ...)

Betriebssystem: (Windows XP, Windows 2000, Linux...)

Das Betriebssystem steuert den Betrieb des Computers. Es verwaltet Betriebsmittel
wie Speicher, Ein- und Ausgabegerate sowie die Ausfihrung von Programmen. Ein
Betriebssystem macht die Hardware erst nutzbar fir den Anwender.
Anwendersoftware:

Anwendersoftware sind Programme, die ntitzliche Funktionen fir den Anwender
bereitstellen, z.B. das Schreibprogramm Word.
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2. Was man als erstes sieht: Der Desktop

Bei Start des Rechners ist der Desktop das erste was man sieht.

Der Desktop bietet den ersten Einstieg in die Funktionalitaten eines Computers und
wird auch als Schreibtisch bezeichnet.

Grob eingeteilt besteht der Desktop aus verschiedenen Symbolen oder Icons, die
sich auf dem Bildschirm befinden und einer Taskleiste, die sich am unteren Rand
befindet.

Symbole/ Icons

Eigene Dateien

Fapierkort Verkniipfung zu
apierkorh .
einem Programm

Taskleiste

iaStart”J M@ E %9e 9 8 |J _@O:'lluli'l,erste_sch...l & Grafische Benut...l @ Google-suche: dl |<§]§’&%M@'ﬂ' 14:40

Durch die Icons kann man Programme und Ordner schneller finden und verwenden, da sie direkt auf
dem ,Schreibtisch” liegen! ©

Mogliche Aktionen:

=> Durch einen Doppelklick auf eigene Dateien wird dieser Ordner gedffnet und der Inhalt wird
ersichtlich.

=» Durch einen Doppelklick auf das Email-Programm Microsoft Outlook 6ffnet sich das Programm
und man kann es sofort verwenden

2.1 Icons oder Symbole

Durch einen Doppelklick auf die Icons oder Symbole werden die entsprechenden
Elemente gedffnet. Symbole kdnnen Ordner sein oder Verkniipfungen zu
Programmen oder auch der Papierkorb.
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2.2 Die Taskleiste, die Schnellstartleiste und das Startmenu

Schnellstartleiste
Startmentu

\

Taskleiste

Die Taskleiste lasst sich unterteilen in das Startmend, in die Schnellstartleiste und
das Systray. Aul3erdem wird hier mittig angezeigt, welche Dinge (Ordner,
Programme) gerade geoéffnet sind.

Die Schnellstartleiste

Ahnlich wie bei den Symbolen auf dem Desktop kann man hier, wie der Name schon
sagt, Programme und Funktionen des Computers schnell starten. Hier reicht schon
ein einzelner Mausklick (linke Taste).

Das Startmenu

Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf Start wird das Startmeni aufgeklappt.
Auf der folgenden Abbildung kann man sehen, welche verschiedenen Optionen
dieses Meni bietet. Fast alles, was man auf dem PC machen kann, ist von hier aus
erreichbar.

Der am meisten gebrauchte Mentpunkt ist Programme.

Fahrt man mit der Maus Uber diesen Punkt, 6ffnet sich ein weiteres Mend, in dem
alle Programme aufgelistet sind, die sich auf dem Rechner befinden. Durch einen
Mausklick (links) auf ein bestimmtes Programm 6ffnet sich dieses.

Eine weitere wichtige Funktion ist ,Beenden®. Soll der Computer nach einer Sitzung

wieder heruntergefahren werden, so klickt man im Startmeni auf den Punkt:
Beenden, um danach die Option Herunterfahren wéhlen zu kénnen.
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@ Windows Lpdate Jl— Windows-Updates Uber das Internet
E Programme p4— Start von Programmen
E @ Dokumente +4—— Schnelles Offnen von Dateien
% Einstellungen r4—=Individuelle Einstellung von Windows 2000
é @ Suchen ye=— Suchen von Dateien und Ordnern
= @ Hilfe <= Hilfeprogramm von Windows 2000
) Ausfuhren von Anwendungen durch Eingabe
i Ausfihren, ..,
: des Programmnamens
Beenden. .. 1 Beenden von Windows 2000
[stary | (4] & 53

Anmerkung:

Das Aussehen von dem Startmeni hangt von dem Betriebssystem ab. Hier ist Windows 2000
dargestellt, welches auch im Rechenzentrum verfigbar ist. Falls Sie zuhause Windows XP auf ihrem
Rechner installiert haben, sieht das Startmeni etwas anders aus.

2.3 Das Systray

STyl D 14040 P

Das Systray befindet sich an dem rechten Ende der Taskleiste. Hier sieht man alle
Programme, die zurzeit aktiv sind.

So ist z.B. hier ein Antivirus-Programm von Sophos aktiv, welches durch einen roten
Blitz symbolisiert wird. Auch kann man hier die Uhrzeit ablesen.

2.4 Zusammenfassung: Desktop

Der Desktop ist die grafische Oberflache des Computers.
Hier kann man:

- Programme starten

- Dokumente 6ffnen

- Einsehen, welche Programme gerade aktiv sind
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- Weitere Funktionen des Rechners einsehen und verandern: Uhrzeit, Lautstarke des
Lautsprechers, Farbe des Desktops, Grol3e der Symbole...
- In das Startment gelangen

3. Das Arbeiten mit Fenstern

Verschiedene Programme arbeiten mit sogenannten Fenstern.
Fenster bilden einen auf3eren graphischen Rahmen; sie bieten Auskunft Gber ein
Programm und sie stellen bestimmte Funktionen zur Verfigung.

Ein klassisches Fenster bietet der Arbeitsplatz von Windows (siehe Abbildung).
Dieses Fenster sieht in vielen Programmen &hnlich aus und bietet ahnliche
Funktionen.

Ein Fenster ist unterteilt in verschiedene Bereiche:

Titelleiste
| | @nnrheitsplatz -0l x| | |
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 i
qmZurick = = - | Qsuchen Yordner .4 s W X = | E- Menileiste
Adresse E.':_ﬂ. Arbeitsplatz j (o Wechseln zu
Dateiname ¢ I Typ I Gesamtgrife I Freier Speicher I
éS‘f&-Diskette (A 3-Diskette
[=DFestplatte (T Lokaler Datentrager 5,99 GB 1,55 B
[=IWechseldatentra.., ‘Wechseldatentrager
=IWINGE (E:) Lokaler Datentrager 423 MB 263 MB

@ Swskemsteuarung Systemordner

Statusleiste

|5 Chijgkkie) |@. Arbeitsplatz v
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Titelleiste:
Hier steht der Name des Fenster oder Programmes.
Statusleiste:

Der Status des gewahlten Objekts wird angezeigt. Hier enthélt das Inhaltsfenster funf
Objekte. In Word wird z.B. die Anzahl bisher geschriebener Seiten angegeben.

Menuleiste:

Die Menlleiste bietet alle Funktionen, die man in einem Fenster ausfiihren kann. Die
Befehle daflr verbergen sich in den verschiedenen Befehlsgruppen wie Datei und

Bearbeiten.

Klickt man auf Datei, so 6ffnet sich ein Mend, in dem man Befehle wie Loschen und

SchlieRen ausfihren kann. -
& Arbeitsplatz

Léschen
Urnbenennen
Eigenschaften

Arbeitsplatz

c
F Schliefien
= :J Arbeitsplatz

J 31a-Diskette (40

Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7

“e Lokaler Datentrager (C:)

H_-" Ordrer

@
ﬁ 7 Suchen

%

3.1 Der Umgang mit einem Fenster

Mit einem Mausklick auf die Symbolen rechts oben in der Ecke des Fenster kann

man es SchlielRen, Maximieren und Minimieren:

SchlieRen
Maximieren
__'ﬂ o Wechseln zu
Minimieren
Rlez] Erste Schritte am PC

SchlielRen:
Das Programm wird beendet.

Maximieren:

Das Fenster nimmt den Platz des
gesamten Bildschirmes ein, d.h. es wird so
grol3 wie nur moglich.

Minimieren:

Das Fenster wird ,unsichtbar”, jedoch ist
das Programm dadurch nicht geschlossen,
sondern es wird unten in der Mitte der
Taskleiste mit dem Titel angezeigt. Klickt
man auf darauf, 6ffnet sich das Fenster
wieder.
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4. Dateien und Ordner

Um Dateien langerfristig verwenden zu kénnen, speichert man diese auf dem
Rechner.

Mochte man einen Brief schreiben, kann man diesen Brief als Textdatei speichern.
Speichert man ein Bild ab, kann man dieses Bild als Bilddatei speichern.

Jede Datei hat einen Namen, den man selber auswahlt, damit man diese Datei auch
wiederfindet. Zusatzlich hat die Datei eine Endung. Beides ist getrennt durch einen
Punkt.

Die Endung bezeichnet die Art des Dokumentes: .doc steht z.B. fir ein
Textdokument, .gif fir ein Bild.

Dadurch weil3 der Computer, um welche Dateiart es sich handelt und er kann das
richtige Programm 6ffnen. Und auch der Anwender weil3, ob es sich um einen Text,
ein Bild, einen Film oder um etwas anderes handelt.

Beispiele:

Name der Datei: , Grobkonzept*

Dateiendung: .doc :

Da die Datei auf .doc (Dokument) endet, Wl 4 Grobkonzept,doc

handelt es sich hier um ein Textdokument. — | Microsaft Wiord-Dokument
Der Rechner wird dieses Dokument bei Doppelklick a0 KR

mit dem Schreibprogramm
o6ffnen, z.B. Microsoft Word.

Name der Datei: ,, Kurs_tagl“

Dateiendung: .ppt Kurs_tagl.ppt
Da die Datei auf .ppt (Dokument) endet, E ,r,.-ii.-,.-:-.:,ﬁ- :I.EE;..-..:"-.-.ir.r-iJrgrerl-
handelt es sich hier um ein Power-Point Dokument. Al R A Fe

1,650 KB

Der Rechner wird dieses Dokument bei Doppelklick
mit dem Prasentationsprogramm
Microsoft Powerpoint 6ffnen.

4.1 Der Ordner

Speichert man ein einzelnes Dokument, findet man es leicht wieder.

Speichert man viele Texte, viele Filme und viele Bilder, kann es untbersichtlich
werden.

Um dieser Unordnung vorzubeugen, gibt es das Konzept eines Ordners, der die
gleiche Funktion tbernehmen kann wie ein realer Ordner.

Er stellt eine Art Container dar, um einzelne Dokumente sinnvoll zu sortieren. Ordner
sind in Windows gelbe Aktensymbole:

[=x Erste Schritte am PC -8 -




Bsp.:

Einzelne Briefe sind auf dem Computer gespeichert und werden zusammengefasst
in einem thematischen Ordner Briefe.

Dokumente 6ffnen bei einem Doppelklick in der Regel ein Programm. Ordner haben
diese Funktion nicht. Sie 6ffnen sich bei Doppelklick und prasentieren lediglich ihren
Inhalt - also die Dateien, die man dort abgespeichert hat.

=

' /J Briefe

Eﬁ

Brief_an_Cma,doc

e

Briefe_an_den_‘Weih..,

Eﬁ

Finanzam :I-:-_._:

Der Ordner im Ordner im Ordner...

Auch Hierarchien innerhalb des Ordnersystems sind mdglich.

Ein Ordner kann wiederum weitere Ordner enthalten. So kann man den Hauptordner
Briefe noch unterteilen in zwei weitere Ordner: Private Briefe und Geschétftliche
Briefe und erst in diese beiden Unterordner die Dateien ablegen.

\_J) Private_Briefe

= II—:_.I bricf Hauptordner:
_”E g Der Hauptordner Briefe enthélt zwei weitere Ordner:
|—J Geschaftliche_Briefe .Geschaftliche_Briefe*

.Private_Briefe”

# [ briefe

R

Diese sind dem Hauptordner Briefe in dieser Abbildung
untergeordnet.

Dies kann man daran sehen, dass sie nach rechts eingerickt sind
und dass vor dem Ordner Briefe ein Minuszeichen abgebildet ist.

Je weiter rechts ein Ordner ist desto weiter unten in der Hierarchie
ist er.

Einen Hauptordner kann man der Ubersicht wegen zusammenklappen, so
dass die Unterordner nicht mehr sichtbar sind.

Klickt man mit der Maus einmalig auf das Minuszeichen (vorige Abbildung)
dann klappt sich der Ordner Briefe zusammen und die beiden Unterordner
sind nicht mehr zu sehen.

Jetzt wandelt sich das Minuszeichen in ein Pluszeichen um. Das signalisiert,
dass dieser Ordner ,Briefe" weitere Unterordner enthalt.

Klickt man auf das Pluszeichen, 6ffnet sich der Ordner und alle Unterordner
sind wieder sichtbar wie in der vorigen Abbildung.
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4.2 Wohin damit: Speichern und Wiederfinden einer Datei
Der Computer speichert nicht automatisch einen Brief in den Ordner Briefe ab; man
muss ihm dies sagen.

4.2.1 Der Windows-Explorer
Zum Organisieren der Ordner dient der Windows-Explorer (nicht zu verwechseln mit
dem Internet Explorer)

Hier kann man Ordner
- anlegen
- léschen
- umbenennen
- und verschieben

Den Windows-Explorer findet man:
a) unter Startment =» Programme
b) mit einem Klick der rechten Maustaste auf das Start-Symbol links unten d‘.-‘Stﬂrt| |
und dann einem Klick auf Explorer
c) Als Desktopsymbol, wenn vorhanden

Der Windows-Explorer hat verschiedene Ansichten. Um eine gute Ubersicht tiber die
Ordnerstruktur zu haben, kann man in der Symbolleiste das Symbol fir die
Ordneransicht anwahlen. |~ crdner

Dadurch erreicht man eine Zweiteilung des Explorers:

Links sind Ordner und Laufwerke (z.B. die Festplatte C:) zu sehen und rechts sind
die Inhalte der Ordner zu sehen.

Es ist rechts immer der Inhalt des Ordners zu sehen, auf den man links in der
Ordneransicht einmalig mit der linken Maustaste geklickt hat. Diesen Vorgang nennt
man Aktivieren eines Ordners. Ist ein Ordner aktiviert, ist er blau hinterlegt.

Alle Dinge, die man im Windows-Explorer machen kann, geschehen immer im oder
mit dem Ordner, der gerade aktiviert ist.
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Ordneransicht ist
jetzt angewahlt

% Germanistik -|0O] x|

Datei Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras ¢ | ",'r

@Zurﬂck - .\D - |1I v

fdresse IlE'l Ci\Dokurmente und Einstellungentberatung, BERATUMNG4\Eigene DateientUnitGermanistik, j Wechseln zu

/‘,:.\J Suchen [L_" Ordner

Crdner ¥ | _Mame = I Grfjﬁel
@ Desktop o |E|_]Fran2_kafka.du:uc Z0KE
EH}':’ Eigene Dateien = @hermann_hesse.duc 20 KB

EHED C_

ﬁ Corel User Files -

B3 Cyberlink — Inhaltsansicht

uﬂ Eigene Bilder
-{C7) Eigene eBooks
2 Eigene Musik Ordneransicht
- Eigene Yideos

E Meine Shapes

-{7) Meuer Ordner

-3 POF files

----- {C0) PdfGrabber

=+ ni
lﬂ izermanistik,

----- {C0) Geschichte

I':'I vj Arbeitsplatz _ILI
< | [ 4 | D
S

2 Objekk{e) 39,0 KB | f Arbeitsplatz

Links sind verschiedene Ordner auf dem Rechner zu sehen. Besonders wichtig:
Die eigenen Dateien.
Hier sieht man, dass die eigenen Dateien eine grof3e Anzahl Unterordner enthalten — namlich alle

Ordner, die rechts eingeriickt sind.
Ein Unterordner ,Uni“ enthalt zwei weitere Ordner: ,Germanistik und ,,Geschichte®.

Der Germanistik-Ordner ist gerade aktiviert, denn er ist blau hinterlegt. Auf der rechten Seite ist
der Inhalt des aktivierten Ordners zu sehen: Die zwei Dateien: ,franz_kafka.doc" und
-hermann_hesse.doc".

Mdchte man einen Ordner anlegen, I6schen oder umbenennen wahlt man in der
Mendleiste Datei an und findet dort die Mendpunkte: neu = Ordner, l6schen und

B e

Bearbeiten  Ansicht  Favoriben  Extras 7
T
. arkicieFang eratallan 1 m erknipfung .
Léschen a Akkenkoffer
Urmbenennen I
: L'S Bitmap
| Eigenschaften
| | ¥ adobe Photoshop-Bild
|| Startrneni 4 E”I Textdokument
| Sehisfien winarmp media file
i bl i ZIP-komprimierter Crdner
[# |} Application Daka - -
) Cookies
# [ Desktop

Erste Schritte am PC - 11 -




4.2.2 Bereits bestehende Ordner in Windows

Unter Windows finden sich Ordner, die immer standardmé&fRig schon vorhanden sind
und die man verwenden kann:

Die Festplatte, der Ordner Windows, die Programmordner und die Eigenen Dateien.

- Lokaler Datentréager (C:) Auf oberster Hierarchie findet sich die Festplatte,
die meist einen so genannten Laufwerksbuchstaben C: erhalt

- Windows: Uninteressant fur den regularen Gebrauch, denn hier sind Dateien,
des Betriebssystems Windows gespeichert.

- Programme: Hier sind bereits installierte Programme, z.B. Word gespeichert
und hierhin installiert man standardmafig auch neue Programme

- Eigene Dateien: Dieser Ordner ist der wichtigste Ordner, méchte man eigens
erstellte Dokumente speichern. Hier kann man, soweit nicht schon vorhanden
sind, z.B. einen Ordner fiur ,Eigene Bilder* oder ,Eigene Musik" anlegen.

4.3 Speichern aus einem Programm

Im Folgenden wird ein Beispiel gegeben, wie man eine Datei an einen bestimmten
Ort speichert.

“_Ei Dokument1 - Microsoft Word

|Qatei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Farmak

D Mew... Skrg+n 5‘ 255' @

Speichern unter. .. I
. |
|§ Drucken..,  Strg+P |t R E L
»
W

In dem Programm Microsoft Word soll ein Brief gespeichert werden. Dazu klickt man
in der Menduleiste auf den Eintrag Datei = Speichern unter.

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem man genau angeben muss, wohin man die
Datei speichern méchte.
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Speichern unter

Speichernin: ||} Eigene Dateien = - @ b O * Exfras -
\q;;;l I CvberLink,
Verlauf (2} Eigene Bilder
|C)Eigene eBooks
) Eigene Musik
@ @Eigene Wideos
Eigene Dateien | |_)Eigene Webs
ICIC0 Like
F ICMeine empfangenen Dakeien
My eBooks
Desktop ICIPCSetup
IC15naglt Katalog
TCM 2004
|
Favoriten
& T — |
= - \ - -
Dateiname: |Erste Schritte am P4, doc - Offnen
Metzwerk, =
- Dateityp: |'-.-'-.-'|:|r|:|-D|:|kJ_|ment {*.daoc) j Abbrechen

Will man die Datei in dem Ordner ,briefe” speichern, so muss man diesen erst doppelklicken.
Dadurch wiirde ,briefe” oben in der Leiste erscheinen, in der jetzt Eigene Dateien als Speicherort
angegeben ist und man kann das Dokument dorthin speichern.

Hier soll die Datei im Ordner Eigene Dateien gespeichert werden; dieses sieht man
an dem Eintrag oben in der Leiste: Speichern in: Eigene Dateien.

Auch den Namen, unter dem die Datei gespeichert werden soll, muss man angeben.
Hier ist: Erste Schritte am PC4.doc gewahlt worden.

Um die Datei endgultig zu speichern, klickt man auf ,Speichern*.

4.4 Das Loschen in den Papierkorb
Loscht man etwas, ist es noch nicht ganz verschwunden. Es befindet sich immer

noch im Papierkorb. Der Papierkorb ist eigentlich auch nur ein Ordner,

allerdings mit speziellen Funktionen und mit einem besonderem Aussehen. P,

Zu finden ist der Papierkorb als Icon auf dem Desktop. _‘J
Bei einem Doppelklick 6ffnet er sich und zeigt alle Dateien an, PapietHorD:
die man gel6scht hat, auch die von vorherigen Sitzungen. Hat man eine

Datei versehentlich geldscht und moéchte sie wiederherstellen, 6ffnet man

den Papierkorb, wahlt das entsprechende Element mit der Maus an und klickt in der
Menduleiste auf Datei = Wiederherstellen.

Dadurch wird die geldschte Datei an dieselbe Stelle zurlickgesetzt, an der sie war,
bevor sie geldscht wurde.
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Der Papierkorb kann zwar viel ,Mull* aufnehmen, aber irgendwann ist er voll und die
Daten missen endgultig geléscht werden. Erst dann kénnen sie nicht mehr
wiederhergestellt werden.

Dazu 6ffnet man den Papierkorb mit einem Doppelklick und klickt auf die
Menupunkte: Datei = Papierkorb leeren.

5. Das Internet

Das Internet ist eine Ansammlung von Computern in aller Welt, die miteinander
kommunizieren kdnnen: Daten kdnnen gesendet und empfangen werden.

Verschiedene Dienste kann man nutzen:
- Email: Elektronische Post kann empfangen und gesendet werden
- FTP: Das File Transfer Protocol macht es mdglich, Dateien zwischen
verschiedenen Rechner hin- und herzuschicken
- World Wide Web (WWW): Zahlreiche Informationen auf verschiedenen
Rechner werden hier dargestellt und kénnen verlinkt werden

5.1 Webbrowser

Um die Informationen, die das Internet sammelt, darstellen zu kdnnen, benoétigt man
eine spezielle Software: den Webbrowser.

Der Webbrowser zeigt Informationen in Form von Text, Grafik und Sound an.

Der am héaufigsten verwendete Webbrowser ist der Internet-Explorer von g
Microsoft. Dieser kann entweder Uber eine Verknipfung auf dem Desktop gedffnet
werden oder Uber Start = Programme = Internet Explorer. Manchmal ist er auch in
der Schnellstartleiste zu finden.

In der folgenden Abbildung sieht man, dass der Internetexplorer wie ein Fenster
aufgebaut ist. Auch hier gibt es eine Titelleiste, eine Menuleiste und eine
Symbolleiste. Zuséatzlich gibt es hier noch einen Adressleiste.

Internetadressen in Deutschland haben zumeist die Form: www.irgendein-name.de.
Die Adresse des Rechenzentrums der Uni Kdin lautet z.B.: www.uni-koeln.de/rrzk

Mochte man sich eine Seite anschauen, gibt man diese Adresse in die Adressleiste
ein und bestatigt mit der Enter-Taste oder klickt in der Adressleiste auf Wechseln zu.
Nun 6ffnet sich die angeforderte Seite.

E’ Wechseln zu

[=x Erste Schritte am PC - 14 -




3 RRZK - Regionales Rechenzentrum - Microsoft Internet Explorer, |Z||E|E|

: Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 Symbolleiste i
g;ZurUck v & |ﬂ @ :\] /._-\l Suchen ‘-_;'n".f‘ Favoriten e} - L:_'_ e ] 'EI ﬁ I
Adresse |@ http: e, uni-koeln, dejfrrzk! v wechseln zu Lirks © snaglt
. o .. Adressleiste —
Universitit zu Koln =

ZAIK - Zentrum fiir Angewandte Informatik

0y

o® o
zaik/rrzk

N RRZK - Regionales Rechenzentrum

Suche | A-Z | Sitemap | FAQ | Kontakt | PDA-Yersion | Druckwversion | Glossar | English == |

Impressum
Aktuelles | Sie =ind hier: Uni Kéln > RRZK
Uber das ZAIK/RRZK RRZK - Regionales Rechenzentrum
Benutzung des RRZK
Beratung und Hilfe
Sicherheit
Aktuelle Meldungen
Publikationen
Ausbildung Zum Betrieb des Uni-Metzes und der zentralen
Projekte wl L= Seruer: .
@  Internet

5.1.1 Der wichtigste Button: Der Zurlick-Button in der Symbolleiste
Der Zurtick-Button ist der meistgeklickte Button im Internet, denn er hat die Funktion,
immer auf die davor angesehene Seite zurtickzukehren. [- o

: Zurick =

Hat man sich die Uni-Koln (www.uni-koeln.de) Seite angeschaut und danach die
Seite der Kdlner Haie (www.haie.de) kann man mit einem Klick auf den Zuriick-
Button wieder auf die Seite der Uni gelangen.

5.2 Ein Link

Der Vorteile des Internets ist es, dass Dinge miteinander verbunden oder verlinkt
werden konnen. Hinter einem Link in einem Text verbirgt sich zumeist eine weitere
Webseite mit neuer Information. Klickt man auf ihn, so 6ffnet sich eine weitere Seite.
So kann man einen Text hierarchisch aufteilen, ohne ihn linear halten zu mussen.
Das heil3t, man hat nicht einen einzigen langen Text wie in einem Buch, sondern
man kann den Text aufteilen und mit Hilfe eines Links spezifische Informationen
liefern.

Auf einer guten Webseite sind Links blau gekennzeichnet und wenn sie einmal
angeklickt wurden, werden sie lila eingefarbt. Fahrt man mit der Maus Uber einen
Link, verwandelt sich der Mauszeiger in eine Hand.
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Hier ein Beispiel aus der Internetenzyklopadie ,Wikipedia“ (www.wikipedia.de):

World Wide Web

Hyperlinks sind ein charakteristisches Merkmal des World Wide Web; sie sind das
,»oalz in der WWW-Suppe** (Miinz/Nefzger) und verbinden einzelne Webseiten und
andere im Internet verfligbare Dokumente. Die technischen Grundlagen von
Hyperlinks im Web sind ein Protokoll (HTTP) und eine standardisierte
Seitenbeschreibungssprache (HTML).

Dieser Artikel liefert eine Erlauterung zum World Wide Web. Der Artikel ist kurz
gehalten, damit er gut lesbar ist. Die Worter, die blau unterstrichen sind, sind
verbunden mit weiteren Artikeln im Internet, die zu diesen Wortern ausfuhrlichere
Erlauterungen bieten.

Auch in der Navigationsleisten gibt es Verlinkungen ( = Links).

Aktuell | Digs ist die Na_vigationsleiste der
= = Seite: www.uni-koeln.de
\Uberblick | Eine Navigationsleiste soll den
Fakultiten Studeninfos Benutzer durch die Seite fiihren.
.. Der Campusz

w Fentrale Studienberatung . . . .

Die einzelnen Kategorien sind
%%dmndemkm”“ Verlinkungen zu weiteren Seiten
[Forschung’/ |Studentenark innerhalb der Uni-KdIn-Seite.
International Ermef"emr i
KOINAIUMNT | Geht man mit der Maus (ber die
Férderverein |Eehnderng Ka’;egorle Stu_(_jlum, qﬁnet sich ein
—————|Lebenu.\Wohnen weiteres Ment mit Links und hier
Kultur |y dert. verwaltung kann man z.B. jetzt Studieninfos
Service | mit der Maus auswabhlen.
Links | Daraufhin wird eine neue Seite mit

den Studieninfos geladen.

5.3 Die Email-Adresse
Eine Email ist eine elektronische Post, die Uber das Internet tGbertragen werden
kann. Wie im echten Leben bendétigt man eine Adresse, damit die Email am richtigen
Ort ankommt:
Eine Adresse hat einen bestimmten Aufbau:
u.streich@rrz.uni-koeln.de
- Der erste Teil: u.streich ist nur der genaue Name des Empfangers
- Es folgt ein @, ein bestimmtes Zeichen, welches auf den Namen folgt
(Tastenkombination: ALT GR+Q)
- Danach folgen geografische Angaben, getrennt durch einen Punk:
die sogenannte Subdomain und die Domain. Die Post muss an die Uni-Kdln
(uni-koeln) geschickt werden und zwar an das Rechenzentrum (rrz)
- Als allerletztes muss das Land angegeben werden: .de fur Deutschland
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